「第４５回九都県市合同防災訓練啓発用ポスター等デザイン作成業務委託」
[bookmark: _GoBack]仕 様 書

１　履行期限
令和６年６月７日（金）

２　委託業務内容
（１）ポスター（リーフレット裏表紙）デザインの作成
作成コンセプトに基づいた、図柄、キャッチコピーを作成すること。
表現媒体については、絵・写真・その他特に限定しないが、第三者の著作権、肖像権、その他いかなる権利も侵害してはならない。
校正は文字校正２回、色校正１回とする。
（２）リーフレット表紙の修正
ア　日本語版
「第44回」→「第45回」
　　イ　４か国語版
　　　　「2023 The44th」→「2024 The45th」
　　　　「2023年第44回」→「2024年第45回」
　　　　「2023년 제44회」→「2024년 제45회」
　　　　「Năm 2023 Lần thứ 44」→「Năm 2024 Lần thứ 45」
なお、元データは発注者が提供する。
（３）キャッチコピー等の翻訳
４か国語版リーフレット用にポスターのキャッチコピー及びその他の記載事項（３　記載事項の作成　参照）を英語、中国語（簡体字）、韓国語、ベトナム語に翻訳し、見やすいように構成する。
（４）リーフレット「各都県市の訓練日程・場所」の作成
各都県市の会場案内（会場名、実施日時及び曜日、場所等）を作成する。
また（３）同様、４か国語版リーフレット用に翻訳したものを作成する。
なお、元データは発注者が提供する。

３　記載事項の作成
ポスターに記載する事項は以下のとおりである。
（１）共通版
ア　令和６年第４５回九都県市合同防災訓練
イ　九都県市それぞれの会場案内（会場名、実施日時及び曜日、場所等）
ウ　主催／埼玉県・千葉県・東京都・神奈川県・横浜市・川崎市・千葉市
　　　　　　　・さいたま市・相模原市
　　　　後援／内閣府政策統括官（防災担当）
エ　九都県市合同防災訓練ホームページ
http://www.9tokenshi-bousai.jp/kunren/　(及びＱＲコード）
※ 但し、鉄道機関掲示用にはＱＲコードを掲載しない。
オ　ローリングストック（日常備蓄）の啓発に関するマーク等
カ　九都県市シンボルマーク・防災の日・防災週間
キ　「鉄道関係機関では、一部区間で列車・電車の減速運転・一旦停止などの訓練を行います。」※鉄道機関配布用のみ
ク　持続可能な開発目標（ＳＤＧｓ）に関する個別アイコン「11 住み続けられるまちづくりを」、「17 パートナーシップで目標を達成しよう」
なお、エ～カ及びクについては、委託者がデータを提供する。

（２）個別版
　　　（１）の共通版の表示項目のアとイを各都県市用の表示内容に変更したものであり、各都県市分計９種類作成する。

４　ポスター等のサイズについて
（１）ポスター
Ｂ１判縦型、Ｂ２判縦型、Ｂ３判横型、Ａ３判縦型、Ａ４判縦型とする。
（２）リーフレット
日本語版はＢ６判縦型、４か国語版はＡ５判縦型とする。

５　納品方法
印刷用データは、Illustrator（CS 以上）で作成の上、フォントはアウトライン化されたものと、アウトライン化されていないもの、それぞれのデータを作成し、ＰＤＦ版と併せてＣＤ－Ｒ又はＤＶＤ－Ｒで納品すること。

６ 著作権
本契約に基づき作成した印刷用データの著作権（著作権法第27条及び第28条に規定する権利を含む）等一切の権利は発注者に帰属するものとする。
なお、媒体掲出・配布期間は概ね次のとおり。
（１）ポスター
令和６年７月から各会場における訓練終了まで
（２）リーフレット
令和６年７月から各会場における訓練終了まで

７ 人権等への配慮
九都県市が印刷物等を通じて発信する情報は、首都圏全域の住民に大きく影響を与えることから、デザイン等にあっては、差別や偏見を助長したり、固定的な考え方の押しつけになったりしないよう、人権・男女共同参画の観点から慎重に配慮した表現に努めること。

８ その他留意事項
（１）本業務委託を実施するにあたり、次に掲げる事項について注意すること。
ア　本業務の実施にあたり、発生する旅費、調整等に要する経費は、本業務に含めることとする。
イ　受注者にあっては、本業務で知り得た個人情報等の他への漏洩等の防止に努めること。
なお、本業務期間中のみならず完了後についても同様とする。
（２）受注者は、部会事務局の求めに応じて業務の進捗状況等を部会に報告すること。
また、工程に遅れが生じた場合は速やかに部会事務局に報告し、指示を仰ぐこと。
（３）全体の構成については、部会事務局と打ち合わせを行うとともに、疑義がある場合は、部会事務局の指示を受けること。
